
实习计划

该模块可以对专业的实习计划评价进行新增、编辑、删除、查看及上报，由

院系管理员账号统一维护本院系各专业的实习计划。

点击“新增”，如图 1所示：

图 1 新增实习计划



第一步，完善实习计划内容，填写学年、学期、学科、专业、计划名称及实

习时间，填写实习计划简介，任务书上传必须是 PDF 格式，如图 2所示：

图 2 实习计划内容填写

第二步，管理实习学生，有两种方式添加学生，一种是通过选择班级直接添

加，另一种是通过模板导入的方式：

①通过选择班级直接添加，如图 3所示：

图 3 班级选学生

可根据学年、班级、学号筛选学生名单，选中需要参加实习的学生保存即可，

如图 4所示：



图 4 班级选学生

保存之后可对学生逐个进行编辑，添加学生联系方式、实习方式、高校导师、

基地导师，保存即可，如图 5所示：

图 5 实习学生编辑

②还可通过模板导入的方式添加学生，如图 6所示：



图 6 实习学生编辑

其中，学生工号和实习方式是必填项，其余都是选填项，可根据表格模板中

的样例填写，保存后导入即可。如图 7所示：

图 7 实习学生名单模板

第三步，完善实习指导与评价。首先，对成绩评定规则进行设置，可修改制

定高校导师评价及基地导师评价的成绩比例及额定分值。如图 8所示：

图 8 成绩评定

其次，可对实习指导与评价过程进行设置，可增加、删除、清空、批量添加、

回复初始化状态，还可对评价过程的评价人、分制、任务要求进行编辑和更改，

也可关联课程目标。如图 9所示：

图 9 实习指导与评价过程



第四步，维护分散实习基地导师信息，可对此模块进行新增、编辑、删除及

导入。如图 10 所示：

图 10 分散实习基地导师信息维护

首先，可逐条新增分散实习基地导师信息，其中导师账号为系统默认，无需

手动设置，导师密码可修改，其他基地名称、导师姓名、联系方式、导师状态、

所属学科为必填项，设置好保存即可。如图 11 所示：

图 11 编辑导师信息



第五步，向教务处上报实习计划，等待分配基地即可。如图 12 所示：

图 12 上报实习计划


	实习计划

